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Na kaj moramo biti Se posebno pozorni

Tadeja Mesojedec

Ker je od 31. decembra
2009 minilo Ze kar nekaj
tasa, veliko ne morete veé
spremeniti. Pozorni ste
lahko na nekaj podrobnosti,
katerih pomembnost
navadno pozabljamo.

Evidencaknjigovodskih listin
moravsebovatizaporednostevilko
listine in znesek, opis poslovnega
dogodkain datumvpisa. Evidenca
lahko vsebuje tudi druge podatke.
Vodi se po ¢asovnem zaporedju.
Z zaporedno $tevilko, v katero je
listina vpisana v evidenco, mora
zavezanec oznaciti tudilistino in
jovtakem vrstnem redu priloZiti
evidenci. Evidenca izdanih listin
se konduje s stanjem na dan 31
decembra, ob morebitnem pre-
nehanju opravljanja dejavnosti
ali statusni spremembi paz dnem
takSne spremembe.

Katere evidence vodi

samostojni podjetnik?

» Banéni.izpiski o spremembah
stanja na racunih pri banki
(bankah).

» VknjiZzbe na podlagi verodostoj-
nih knjigovodskih listin (prejeti
racuni, izdani ra¢uni, potni na-

logi, blagajniski dokumenti).

» Evidenca osnovnih sredstev
(vsebovati mora zaporedno
§tevilko osnovnegasredstva, vpi-
sanega v evidenco, opis osnov-
nega sredstva, stanje in gibanje
osnovnegasredstva, zlastidatum
pridobitve in datum izlocitve
ali odtujitve, podatke o listini o
pridobitvi oziroma izlo¢itvi ali
odtujitvi ter nabavno vrednost
osnovnega sredstva).

» Za pravilno in pravoéasno
obra¢unavanje in placevanje
davka na dodano vrednost
(DDV) mora podjetnik, zave-
zanec za DDV, voditi eviden-
co izdanih racunov, evidenco
prejetih raunov, evidenco iz-
danih rac¢unovza dobave blaga
znotraj Skupnosti in evidenco
prejetih ra¢unov za pridobitve
blaga znotraj Skupnosti.

» Evidenca knjigovodskih listin
pretokov (denarnih in nedenar-
nih transakeij) med podjetjem

in gospodinjstvom lastnika
podjetja.

Pozor!

KnjiZenje mora biti izvedeno
najmanj mesec dni po prejetju
oziroma izdaji listine. Vpogled
v ne knjiZzene listine mora biti

zagotovljen v vsakem trenutku.
Na koncu obra¢unskega obdo-
bja (stanje na dan 31. decembra
2009) se opravi popis (inventura)
sredstev in obveznosti do njiho-

vih virov, s katerim se podatki-

uskladijo z dejanskim stanjem.
Popis se opravi tudi na zacet-
ku in ob nehanju opravljanja
dejavnosti.

Kje hranite knjige
Poslovne knjige in porodila

morajo biti dostopni na sedezu
podjetnika. Ce vodi njegove po-
slovne knjige druga pravna ali
fiziéna oseba, ki ima registrirano
dejavnost, solahko poslovne knjige
prinjej. Ce knjige in evidence niso
dostopne nasedezu podjetnika, jih
moranazahtevodavinegaorgana
predlozitivrokuin nakraju, kiga
ta doloéi.

Kaj opozoriti ratunovodjo
Racuni, izdanido 31.decembra
2009, sodijo vleto 2009, ne glede
nato, kdaj jebiloizvedeno placilo.
Prav tako so del posiovnega leta
2009 tudi vsi stroski, nastali viletu
2009, ne glede na to, ali je racun
izdan z letnico 2010 (na primer
naroénina za telefon, ki se placuje
Za mesec nazaj). )

Kje najdemo podrobne informacije?

» Zakon o gospodarskih druzbah (v delu, ki se nanaa na podjetnika),
» slovenski racunovodski standard 39,

» drugi slovenski ratunovodski standardi,
» pravilnik o vodenju poslovnih knjig in sestavijanju letnega porocila za
samostojnega podjetnika posameznika.



